
Wir betreiben die zwei größten Abwasserreinigungsanlagen in Hessen sowie eine Schlamm­
entwässerungs- und Schlammverbrennungsanlage und ein Kanalnetz mit über 1.600 km 
Länge. 

In der Abteilung „Finanz- und Rechnungswesen“ suchen wir für unser Sachgebiet 
„Finanzbuchhaltung“ zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine_n

Sachbearbeiter_in (w/m/d)  
Kreditorenbuchhaltung

EGr. 9a TVöD

Kennzahl: 7001 01-0014

Zu Ihren Aufgaben gehören:
•	 Vorerfassung eingehender Rechnungen 
•	 Weiterleitung der vorerfassten Rechnungen an die Fachabteilungen unter Einhaltung der 

Termine zur Skontoerreichung 
•	 Verbuchung der Rechnungen zur Zahlbarmachung 
•	 Archivierung der Eingangsrechnungen
•	 Pflege der Debitoren- und Kreditorenstammdaten 
•	 Verwaltung der offenen Posten, Saldenbestätigungen und Kreditorenkontenabstimmungen
•	 Bearbeitung der eingegangenen Mahnungen 
•	 Mitarbeit bei Monats- und Jahresabschlüssen

Sie bringen mit:
•	 abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
•	 mindestens zweijährige Berufserfahrung in der Kreditorenbuchhaltung
•	 gute Kenntnisse in SAP-FI 
•	 sicherer Umgang mit den gängigen Microsoft Office-Programmen
•	 Bereitschaft für zeitweise Überstunden 
•	 Bereitschaft zur beruflichen Fortbildung 
•	 interkulturelle Kompetenz

Wir bieten Ihnen: 
•	 eine interessante, vielseitige (abwechslungsreiche) und verantwortungsvolle Aufgabe
•	 umfangreiches Fortbildungsangebot zu den unterschiedlichsten Themenbereichen
•	 ein unbefristetes Beschäftigungsverhältnis (ein sicherer Arbeitsplatz)
•	 leistungsgerechte Bezahlung nach dem TVöD
•	 betriebliche Altersvorsorge und ein kostenloses Job-Ticket inklusive Mitnahmeregelung 

für das gesamte RMV-Gebiet
•	 vielfältige Angebote des betrieblichen Gesundheitsmanagements

Weitere Infos:
Wir haben uns zum Ziel gesetzt, den Anteil von Frauen in diesem Bereich zu erhöhen. Bewer- 
bungen von Frauen werden daher besonders begrüßt. Es besteht grundsätzlich die Möglich­
keit zur Teilzeitbeschäftigung. Bei gleicher Eignung erhalten schwerbehinderte Menschen 
den Vorzug vor anderen Bewerber_innen. Bewerbungen von Menschen aller Nationalitäten 
sind ausdrücklich erwünscht.

Ihr Ansprechpartner für Rückfragen:
Herr Rockstroh, Tel.: 069 212-35852

Ihre Bewerbungsmöglichkeit:
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung. Bitte senden Sie diese bis zum 
07.02.2020 unter Angabe der Kennzahl an:

Stadtentwässerung Frankfurt am Main 
Eigenbetrieb der Stadt Frankfurt am Main  
– Organisation, Personalwirtschaft und Allgemeine Verwaltung – 68.12 
Goldsteinstraße 160 
60528 Frankfurt am Main 
oder per E-Mail an: poststelle.eb68@stadt-frankfurt.de


